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GESTÃO ORÇAMENTÁRIA, FINANCEIRA E CONTÁBIL
GERIR O ORÇAMENTO APROVADO

ANÁLISE DE PROCESSOS 
ADMINISTRATIVOS OU JUDICIAIS 

E REQUERIMENTOS EM 
MATÉRIAS RELACIONADAS À 

EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA E 
FINANCEIRA

ANÁLISE, CLASSIFICAÇÃO E 
CÁLCULO DOS VALORES 

RELATIVOS A PEDIDOS DE 
REEMBOLSOS DE DESPESAS 

DECORRENTES DE VIAGENS A 
SERVIÇO DE MAGISTRADOS E 

SERVIDORES

ANÁLISE DOS PEDIDOS E 
PROPOSIÇÃO DE REEMBOLSOS 

DE DESPESAS QUANDO DA 
IMPOSSIBILIDADE DE 

UTILIZAÇÃO DO CARTÃO DE 
PAGAMENTO DO GOVERNO 

FEDERAL

ANÁLISE DOS PEDIDOS E 
PROPOSIÇÃO DOS 

REEMBOLSOS DE DESPESAS DE 
MANUTENÇÃO PREDIAL EM 

VARAS DO INTERIOR, QUANDO 
DA INEXISTÊNCIA DE 

COBERTURA CONTRATUAL 
CERTIFICADA PELA SEAA

LIBERAÇÃO DOS 
PAGAMENTOS DE 

HONORÁRIOS PERICIAIS, 
DEVOLUÇÃO DE CUSTAS E 

DEPÓSITOS JUDICIAIS

LIBERAÇÃO DOS 
REEMBOLSOS DE 
DESPESAS COM 

REMUNERAÇÃO E 
ENCARGOS SOCIAIS DE 
SERVIDORES CEDIDOS

VERIFICAÇÃO E LIBERAÇÃO 
NO SIAFI DOS PAGAMENTOS 

DE DESPESAS DIÁRIOS 
REALIZADOS PELA SELPD 

ANÁLISE DAS PROPOSTAS DE CONCESSÃO DE 
DIÁRIAS, QUANDO O AFASTAMENTO TIVER 

INÍCIO NA SEXTA, BEM COMO AS QUE INCLUAM 
SÁBADOS, DOMINGOS E FERIADOS, PARA FINS 

DE AUTORIZAÇÃO DE PAGAMENTO

VERIFICAÇÃO E 
LIBERAÇÃO NO SIAFI 

DOS PAGAMENTOS DE 
PESSOAL

RECONHECIMENTO DE 
DÍVIDA DE EXERCÍCIOS 

ANTERIORES

ADMINISTRAÇÃO DO 
CARTÃO DE 

PAGAMENTO DO 
GOVERNO FEDERAL

CONCESSÃO DE 
SUPRIMENTO DE 

FUNDOS

APRECIAÇÃO DE 
PEDIDOS DE 

AUTORIZAÇÃO DE 
HORAS EXTRAS

AUTORIZAÇÃO DA 
EMISSÃO DE EMPENHO 

PARA TODAS AS 
DESPESAS DO 

TRIBUNAL

DECLARAÇÃO DE ADEQUAÇÃO 
ORÇAMENTÁRIA NOS 

PROCEDIMENTOS LICITATÓRIOS 
DO TRT-MG

PESQUISAS LEGISLATIVAS, 
DOUTRINÁRIAS E 

JURISPRUDENCIAIS EM MATÉRIAS 
RELACIONADAS À EXECUÇÃO 

ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA

ELABORAÇÃO DE PARECERES E 
MINUTAS DE DESPACHOS EM 

MATÉRIA JUDICIÁRIA OU 
ADMINISTRATIVA  RELACIONADAS À 

EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA E 
FINANCEIRA


